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Aide-mémoire : réaliser l’enquête

Préparer le terrain
· [bookmark: CaseACocher1][bookmark: CaseACocher2]A-t-on élaboré et mis en œuvre des stratégies pour préparer le terrain ?	Oui |_|  Non |_|
Commentaire : 	
		
		
· Est-ce que les stratégies pour préparer le terrain sont fondées sur une bonne connaissance du milieu et de la population cible ?	Oui |_|  Non |_|
Commentaire : 	
		
		
Soumettre le questionnaire
Questionnaire rempli par les répondants
· A-t-on élaboré et mis en œuvre des stratégies pour maximaliser le taux de réponse à la première tentative ?	Oui |_|  Non |_|
Commentaire : 	
		
		
· A-t-on bien présenté l’enquête (objectifs, personnes en charge, confidentialité des répondants, etc.), par exemple dans une lettre d’accompagnement au questionnaire ?	Oui |_|  Non |_|
Commentaire : 	
		
		


· A-t-on procédé à une relance ?	Oui |_|  Non |_|
Commentaire : 	
		
		
Questionnaire rempli par un enquêteur
· Si l’on a recours à une firme de sondage pour remplir le questionnaire, a-t-on bien précisé les objectifs et les attentes par rapport à l’enquête ?	Oui |_|  Non |_|
Commentaire : 	
		
		
· Si l’on a recours à une firme de sondage pour remplir le questionnaire, s’est-on assuré de faire un suivi tout au long de la collecte de données ?	Oui |_|  Non |_|
Commentaire : 	
		
		
· Si le questionnaire n’est pas rempli par des experts, s’est-on assuré que tous les enquêteurs connaissent et respectent les règles de base pour soumettre un questionnaire (présentation de l’enquête, formulation, ordre des questions, éthique, etc.) ?	Oui |_|  Non |_|
Commentaire : 	
		
		
· A-t-on déterminé le nombre de rappels qui seraient faits ?	Oui |_|  Non |_|
Commentaire : 	
		
		


· A-t-on fait des rappels à des moments différents pour maximaliser le taux de réponse ?	Oui |_|  Non |_|
Commentaire : 	
		
		
Retour des questionnaires
· Si les questionnaires sont remplis par les répondants, a-t-on prévu une façon que les questionnaires remplis soient retournés ?	Oui |_|  Non |_|
Commentaire : 	
		
		
· A-t-on élaboré et mis en œuvre des stratégies pour faciliter ou favoriser le retour des questionnaires (enveloppes préaffranchies, date d’échéance claire, etc.) ?	Oui |_|  Non |_|
Commentaire : 	
		
		
